Instructivo:
Solicitud de Registro de Servicio Educativo

(Director de centro educativo)

Plataforma SIGES

(Sistema de Informacion para la Gestion Educativa Salvadoreia)



Instructivo: Registro de Servicio Educativo
Plataforma SIGES

(Director de centro educativo)

Objetivo: Orientar al director del centro educativo sobre el mecanismo para el registro de servicio
educativo en SIGES

1. Ingrese a la plataforma SIGES utilizando el siguiente enlace:
https://escritorio.siges.sv

2. Registre sus credenciales de acceso autorizadas.

3. Acceda al modulo “Tramites en linea™:

& - R =

Activo Fijo Trémites en linea

*

Catéalogos Centros Educativos

4. Seleccione la opcion “Centros Educativos” del menu “Catalogo de tramites”:

Tramites en linea

= Catdlogo de tramites

Centros Educativos

Director Sede Educativa

Sin categoria

5. ldentifique el tramite “Solicitud de registro de servicio educativo” y de clic en el botdn “Iniciar”:
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https://escritorio.siges.sv

Nombre Acciones

| solicitud de registro de servicio educativo |

Creacién, nominacion y funcionamiento de una sede educativa y sus servicios educativos

6. Verifique que los datos del solicitante estén correctos:

— Datos del solicitante

Nombre del solicitante™

Correo electrénico
solicitante™

7. Seleccione los campos requeridos en la seccion de “datos de la solicitud”:

— Datos de la solicitud

Departamento™ AHUACHAPAN

Municipio™: AHUACHAPAN

Sede Educativa™ INSTITUTO NACIONAL ALEJANDRO DE HUMBOLDT
Nivel™: Educacidn Media
Ciclo™: Media - Unico
Modalidad educativa™ Bachillerato Técnico Vocacional

Opcidn™ ADMINISTRATIVO CONTABLE

Programa educativo™ MODULAR NO ARTICULADO

Modalidad de atencién™ Regular
Submedalidad de atencién™: No aplica
Grado™ Primer Afio
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Actividad Descripcion

Seleccione: Departamento

Municipio

Sede Educativa

Nivel

Ciclo

Modalidad educativa
Opciodn

Programa educativo
Modalidad de atencion
Submodalidad de atencioén

Grado

8. De clic al boton “Siguiente” para continuar con la solicitud.

9. Finalmente, de clic en el botdn “Finalizar” para completar la solicitud.

Solicitud de registro de servicio educativo

Paso final

Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa haga click en Finalizar.

NOTA: Es necesario realizar una solicitud por cada grado que sea requerido y posteriormente
comunicarse con el respectivo Acreditador Departamental para la habilitacion del servicio
educativo en el sistema SIGES.

Fin
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